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Crie suas salas
voCé mesmo

Sem chamado, sem e-mail, sem esperar o suporte. A sala da
sua turma fica pronta em poucos minutos.
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A NOVIDADE

A sala da sua turma agora é com vocé

Antes

e Abrir um chamado ou mandar e-mail

e Esperar o retorno do suporte

* Receber a sala quando alguém
tivesse tempo

AVA Unesp - Guia para docentes

=)

Agora

e Vocé abre Minhas salas no AVA

e Escolhe a turma ou cria uma sala livre, e
o modelo

e A sala fica pronta em poucos minutos,
com os alunos matriculados




PASSO A PASSO

Do login a sala pronta em cinco passos

1

Entre pela
Central de
Acessos

Aceite o termo e
complete o perfil,
se pedir.

AVA Unesp - Guia para docentes

2

Abra Minhas
salas

Clique em
Criar sala.

3

Escolha a
origemea
turma

Sistema
institucional ou
sala livre.

4

Escolhao
modelo e crie

Aguarde e abra no
Moodle.

5

Matricule os
alunos

Os alunos entram
na sala.



PASSO 1

Entre no AVA pela Central de Acessos

Abra o AVA Unesp -https://ava.unesp.br/
1 e cligue em Entrar com a Central Area de login
de Acessos

Central de Acessos
aos Sistemas Institucionais

2 |nforme Seu USUériO e ou acesse com a conta do AVA UNESP
Senha inStituCionaiS Identificagdo de usuario

3 Pronto: o AVA abre e o menu Docente
aparece na lateral Esqueceu a senha?  Esqueceu o usuario? Esqueceu 0 e-mail?

CDeP3 - Coordenadoria de Desenvolvimento Profissional e Praticas Pedagégicas da Unesp — Professora Adriana Chaves

Docente e telas ficticios - AVA Unesp - Guia para docentes


https://ava.unesp.br/

PASSO 1

No primeiro acesso, pode aparecer o termo e o perfil

Juliana Prado Nogueira °

Te r mo d e a Ce I te # Inicio Termo de Ciéncia e Confidencialidade - AVA Unesp
' AVAUNESP TERMO DE CIENCIA E CONFIDENCIALIDADE PARA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

Le I a e C l. l q U e e m Aceitar termo = Perfil Ao acessar o ambiente virtual de aprendizagem, declaro estar ciente de que:

1. Tenho ciéncia de que os dados pessoais a que tiver acesso devem ser usados somente

pa ra CO nti n U a r. € vt zoporta para as finalidades do curso.

9 Ajuda/Suporte o § . . X
2. Tenho ciéncia de que devo zelar pela confidencialidade e pela integridade dos dados

> sair pessoais aos quais tenho acesso.

3. Tenho ciéncia de que meus dados pessoais, coletados e armazenados, serdo

% Autenticidade do Docume.. - o -
conservados durante o periodo de reteng&o legalmente exigivel.

og'

Confirmo, neste ato, ter lido e compreendido este Termo.

Perfil

Se faltar algum dado, preencha. O sistema
sugere o que ja conhece de voceé.

E rapido. Depois, vocé volta direto para a pagina
q u e q u e r i a a b r i r. CDeP3 - Coordenadoria de Desenvolvimento Profissional e Praticas Pedagégicas da Unesp — Professora Adriana Chaves
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PASSO 2

Abra Minhas salas e cliqgue em Criar sala

e No menu lateral, o grupo Docente traz ® o
Minhas Salas ME Meus Cursos

Minhas salas

2026/1 - Calculo Numérico - ENG - 2025/2 - Geometria Analitica - ENG - 2026/2 - Calculo Diferencial e Integral |
- ~ POCENTE Turma A Turma A - ENG - Turma A - Turma da manha
b La eStaO tOda S aS S uaS Sa l.a S, Cad a u m a Bl Minhas salas Criada em 20/02/2026 14:10 Criada em 12/08/2025 10:00 Criada em 05/10/2026 09:00
= - . 2, 38 alunos matriculados pela turma em 2, 41 alunos matriculados pela turma em
com o botao para abrir no Moodle 2 P
2026/1-A 2025/2-A

A Voltar ao portal

e Para comecar, clique em Criar sala, no & I s enaten

9 Ajuda/Suporte 02/03/2026
canto superior direito B sar 5 Ao Moo B v e 2 Ao oot
3% Autenticidade do Docume... & Matricular alunos &¢ Matricular alunos &: Matricular alunos

» Nao vé o menu Docente? Aguarde p—— P P—
alguns segundos e atualize a pagina

Docente, salas e turmas ficticias - AVA Unesp - Guia para docentes



PASSO 3

Escolha a origem da sala

f

Associada a um sistema institucional

Para as turmas e disciplinas em que vocé atua. O
nome € montado para vocé e os alunos entram
pela turma.

[ SISGRAD ] [ SISPG ] [ SISESP J [ Residéncia ]

\

Sala livre

Para cursos livres, de extensao e acoes sem
turma. Vocé digita o nome e matricula quem
qguiser depois.

Docente e telas ficticios - AVA Unesp - Guia para docentes

L

Inicio

® AVA UNESP

Meus Cursos

DOCENTE

Minhas salas

Perfil

Voltar ao portal

Ajuda/Suporte

Sair

4 Autenticidade do Docume...

Minhas salas > Criar sala

Criar sala

A sala é criada no Moodle, fica visivel e vocé passa a ser professor dela. Pode levar alguns segundos. O nome da sala segue o padrdo da

turma.

Origem da sala
Turma da graduagdo
® Nome padronizado e matricula pela turma
Disciplina do lato sensu
©) Disciplinas do semestre atual; s6 alunos matriculados entram na sala
Curso livre ou de extensdo
O Vocé digita o nome e matricula quem quiser depois.

— Anp ——————— ~— Semestre
2026 2 2° semestre = ‘
Turma*

1 turma ja tem sala e ndo aparece aqui. Ver minhas salas

Complemento do nome (opcional)

Ex.: "Recuperagio’ ou *Grupo 2". E acrescentado ao final do nome

Nome da sala no Moodle

Escolha uma turma para ver o nome.

Matricular os alunos da turma ao criar a sala

Modelo da sala

Escolha como a sala ja vai chegar organizada. Depois de criada, vocé

pode alterar tudo no Moodle

7
—

Foco em atividades (o]

Atividades e avaliagdes em destaque logo no inicio
da sala

6 segdes - 1 forum, 2 tarefas, 1 questionario

D Inclui segdo de material de apoio

~

J

Por tépicos O

Uma seg¢do para cada tépico da disciplina, do
primeiro ao ultimo.

10 segdes - 1 férum, 1 arquivo

O Inclui secdo de material de apoio

Semanal O

Uma segdo por semana de aula, para acompanhar o
calendario.

16 segdes - 1 forum

Sala em branco O
Comeca vazia, para vocé montar do seu jeito.

1.secdn

Aparecem s6 as opcoes dos sistemas em que vocé atua.




PASSO 3

Escolha a turma ou a disciplina

Turmas e disciplinas ficticias - AVA Unesp - Guia para docentes

Filtre por semestre do ano corrente; as

turmas sao as suas

O nome da sala aparece pronto, no padrao:
ano/semestre, disciplina, curso e turma
Quer diferenciar? Use o complemento, como

“Recuperacao”

Turma que ja tem sala nao aparece de novo
Ja vem marcado opcao de matricular os
alunos como padrao

= unesp® F‘%

® AVA UNESP
B Meus Cursos
DOCENTE
Bl Minhas salas
& Perfil

Voltar ao portal
9 Ajuda/Suporte
B sair

24 Autenticidade do Docume...

Minhas salas > Criar sala

Criar sala

Marina Alves Teixeira

A sala é criada no Moodle, fica visivel e vocé passa a ser professor dela. Pode levar alguns segundos. O nome da sala segue o padrio da

turma
Ano Semestre
2026 - 20 semestre
Turma*

Turma A - ENG - Faculdade de Engenharia

1 turma ja tem sala e ndo aparece aqui. Ver minhas salas
Complemento do nome (opcional)

Turma da manhi

Ex.: "Recuperacéo’ ou "Grupo 2°. E acrescentado ao final do nome

Nome da sala no Moodle

2026/2 - Célculo Diferencial e Integral | - ENG - Turma A -
Turma da manha

0 nome final pode ter pequenos ajustes de formatagdo

Matricular os alunos da turma ao criar a sala

Modelo da sala

Escolha como a sala jé vai chegar organizada. Depois de criada, vocé

pode alterar tudo no Moodle

Foco em ativi O
tividades e Ges em destaque logo no inicio
- da sala
6 segdes - 1 férum, 2 tarefas, 1 questionario
[ Inclui segdo de material de apoio
e N
Smm— Por topicos (o]
= Uma segéo para cada t6pico da disciplina, do
primeiro ao dltimo.
10 seBes - 1 forum, 1 arquivo
03 Inclui segdo de material de apoio
\ J
SENmm————  Semanal
—~ O
Uma seg#o por semana de aula, para acompanhar o
calendério.
16 segdes - 1 forum
S Sala em branco (@)
Comega vazia, para vocé montar do seu jeito.
1 secéo

(]

Data de inicio (opcional)

dd/mm/aaaa

Data de término (opcional)

dd/mm/aaaa




PASSO 4

Escolha como a sala chega organizada

s

~
Foco em atividades
Atividades e avaliacoes em
destaque no inicio da sala.
Ja vem marcado

Y,

Por tépicos

Uma secao para cada
tépico da disciplina.

Semanal

Uma secao por semana de
aula, seguindo o
calendario.

Sala em branco

Comeca vazia, para vocé
montar do seu jeito.

Nenhuma escolha é definitiva: depois de criada, vocé altera tudo no Moodle, é apenas um modelo de
exemplo para facilitar sua edicao.

AVA Unesp - Guia para docentes



PASSO 4

Clique em Criar sala e aguarde

unesp® TI‘ arina Aves Tonera @) = unesp® m Marina Aves Tobera @)

k] *
S AVAUNESP Minhas salas > Criar sala S AVAUNESP Minhas salas > Criar sala
Meus Cursos Criar sala Meus Cursos Criar sala
DOCENTE DOCENTE
Preparando sua sala Q
El Minhas salas P Hl Minhas salas
2 perfil L 2 peril Sala criada!
o~ Estamos copiando 0 modelo para 0 Moodle. Pode levar até um ou dois minutos. Vocé - 2026/2 - Célculo Diferencial e Integral | - ENG - Turma A - Turma da manha
Voltar ao portal pode sair desta tela: a sala aparece em "Minhas salas” quando ficar pronta Voltar ao portal i ) X
A sala ja esta visivel no Moodle e vocé é professor dela. A matricula dos alunos da turma
0 Ajuda/Suporte Ver minhas salas Q Ajuda/Suporte foi iniciada e continua mesmo que vocé saia desta tela
B sair > sair Acompanhar matricula (& Abrirno Moodle Ver minhas salas
3% Autenticidade do Docume... 3% Autenticidade do Docume...
CDeP3 - Coordenadoria de Desenvolvimento Profissional e Praticas Pedagégicas da Unesp - Professora Adriana Chaves f @ 0@E CDeP3 — Coordenadoria de Desenvolvimento Profissional e Praticas Pedagégicas da Unesp — Professora Adriana Chaves f O®

Preparando: pode sair da tela Pronta: abra no Moodle

Docente e sala ficticios - AVA Unesp - Guia para docentes



PASSO 5

Matricule os alunos da turma

e Ao criar a sala a opcao padrao esta marcada
e ja sera criada com os alunos matriculados
e Em Matricular alunos vocé pode
matricular novos Matriculr allns da turme?

0s alunos da Turma A - Engenharia Civil (ENG) (Faculdade de
la 2026/2 -

e Antes de confirmar, vocé vé quantos alunos Erea- 203 oo o

Diferencial e Integral | - ENG - Turma A - Turma da manha.

Matricular aproximadamente 39 alunos (a turma tem 42).

S e ra O m at r I C u l a d O S 3 ainda ndo 18m cadastro: serdo criados e receberdo um e-mail com as

instrugdes de acesso.

PS Entrou gente nova na turma? Repita a 1 ndo estd regularmente matriculado e fica de fora.

2 alunos tém CPF ou e-mail ausente ou invalido no cadastro da
turma e véo falhar na matricula.

m at r I’C u la : n i n g u é m é d u p l i C a d 0 Quem ja estd matriculado ndo € duplicado e n&o recebe e-mail de novo.

0Os niimeros podem variar um pouco se a turma mudar nesse meio
tempo.

Turma e alunos ficticios - AVA Unesp - Guia para docentes



SALA LIVRE

Curso livre ou de extensao

» Para cursos livres, de extenséo e agdes sem (il - N

® AVA UNESP

turma em um sistema institucional —
e Em Origem da sala, escolha Curso livre ou -
de extensao e
* Digite o nome que quiser; modelo e datas e
funcionam como sempre B sar
e Depois, matricule quem quiser: alunos de
uma das suas turmas ou pessoas por e-

mail institucional

84 Autenticidade do Docume...

Atualmente limite de 15 salas por ano, somando salas
de turma e cursos livres.

Docente e curso ficticios - AVA Unesp - Guia para docentes

Minhas salas > Criar sala

Criar sala

A sala é criada no Moodle, fica visivel e vocé passa a ser professor dela. Pode levar alguns segundos.

Origem da sala) Modelo da sala
uri a0

Escolha como a sala ja vai chegar organizada. Depois de criada, vocé
pode alterar tudo no Moodle:

depoi ( - )
Emmmmm———  Foco em atividades (o]
. . . . Atividades e avaliacdes em destaque logo no inicio
Depois de criar, matricule pessoas por e-mail @unesp.br ou os - da sala ¢ q 9

alunos de uma de suas turmas. ) X
6 segdes - 1 forum, 2 tarefas, 1 questionario

Nome da sala* B inclui se¢do de material de apoio

[ Curso de extensdo em Metodologias Ativas
NN Por tépicos O

40/254
- Uma secéo para cada topico da disciplina, do
oa

D3 Inclui segdo de material de apoio

S Semanal

— O
Uma secéo por semana de aula, para acompanhar o
calendrio.

16 segdes - 1 féorum

S Sala em branco O
Comega vazia, para vocé montar do seu jeito
1 secio
Data de inicio (opcional) Data de término (opcional)
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

m Cancelar




REAPROVEITE SEU TRABALHO

Dupligue uma sala para o novo semestre

O conteudo da sala é copiado para uma
nova sala —

Os alunos da sala original ngo vao junto s
Escolha a turma da nova sala e, se quiser, ja '
matricule os alunos dela

A copia pode levar alguns minutos;
acompanhe em Minhas salas

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

v
Gancelar

Sala e turma ficticias - AVA Unesp - Guia para docentes



VOCE NO CONTROLE

O que mais vocé faz em Minhas salas

Abrir no Moodle Matricular por Acompanhar

Entra direto na sala, e-mail matriculas

jalogado. Inclui ouvintes ou Vé quantos alunos
convidados com entraram e se alguém
cadastro na Central de ficou de fora.
Acessos.

Sala removida por engano? Ai sim, peca ao suporte para restaurar.

AVA Unesp - Guia para docentes

Remover sala

Remove a sala da
sua lista e a oculta
no Moodle.



DUVIDAS FREQUENTES

Antes de comecar

Nao vejo o menu Docente

Entre pela Central de Acessos e, se acabou de entrar, atualize
a pagina.

Meu curso nao tem turma no sistema
Escolha Sala livre e digite o nome da sala.

Escolhi o modelo errado
Sem problema: depois de criada, vocé altera tudo no Moodle.

AVA Unesp - Guia para docentes

Minha turma nao aparece

Confira ano e semestre. Turma que ja tem sala nao é listada
de novo.

Quantas salas posso criar?
Nao ha um limite.

A preparacao esta demorando

Pode levar até dois minutos. Vocé pode sair da tela: a sala
aparece em Minhas salas.



FICOU COM DUVIDA?

Abra um chamado no suporte técnico

s

©

Service Desk Unesp

Solicitacao ao CDeP3, Coordenadoria de
Desenvolvimento Profissional e Praticas

servicedesk.unesp.br

Pedagodgicas, na categoria Suporte técnico.

~N

AVA Unesp - Guia para docentes

Para agilizar, informe

e Seu nome e usuario

e O nome da sala ou da turma

e O que vocé tentou fazer e a mensagem
que apareceu


https://servicedesk.unesp.br/solicitacao/publico-externo/runesp/cdep3-coordenadoria-de-desenvolvimento-profissional-e-praticas-pedagogicas/2-suporte-tecnico

COMECE AGORA

Sua proxima sala
€@ VvoCé quem cria

AVA = Docente = Minhassalas == BEEIEET|E

AVA Unesp - CDeP3
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